KONYVELES A DIGITALIS KORBAN — EXCEL HALADO MODUL
A képzési célja:

- A 21. szazad informacidés és kommunikdacidés technoldgia kihivasai a legelterjedtebb irodai
alkalmazasok terén is megkivanjak a szerzett tudds folyamatos bdévitését, fejlesztését, szintre
hozasat, illetve szinten tartasat.

- Hatékony (Uzleti problémamegoldds Excel makrok segitségével. Ugyviteli folyamatok
robotizaldsa, az Excel alap-funkcionalitdsanak kib&vitése. Bevezetés az Excel VB (Visual Basic)
kdrnyezetének hasznalataba.
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A "Digitalis konyveld" képzés kifejezetten kdonyvel6k szamdra készilt. A képzés interaktiv tanuldsi
kdrnyezetben tarja fel a digitalis konyvelés modern eszkoztarat. A képzés sordn szerezett ismeretek
el6segitik a konyvelési munka még hatékonyabb ellatdsat, a szakmai versenyképesség és
kompetencia novelését. Az Excel modul egyediildlléan rugalmas, mivel alkalmazkodik a résztvevék
jelent8sen eltérd életkorahoz és aktualis gyakorlatdhoz.

A képzés modszertana:

A fenti célkitlizés kifejezetten pénziigyi és szamuviteli teriilethez kapcsolédd, szakmai jellegi
gyakorlati feladatok megoldasaval, illetve esettanulmanyok bemutatasaval valésul meg.

A szakmai jellegl alkalmazhatdsag széleskor( lehet6ségeit, az egyes gyakorlati feladatok utmutatait
prezentacidk segitik.

A képzés tematikdja

1. blokk: Az Excel alapok rovid attekintése ismétl6 feladatok gyakorlasan keresztiil.
Tartalom: Ugyviteli feladatok probléma-megoldasi eszkéztdra az Excel-ben, megoldasi
stratégiak. Cimzési modok, képlet-alkalmazasok, az alapvetd eszkdzkészlet és a fliggvények
célratord, hatékony hasznalata. (90 perc)

Adatbazis-szemlélet az Excelben, konzisztens adatstrukturak kialakitasa és kezelése.
Keres6fliggvények, szlirés, részosszegzés, feltételes formazasok, nagy tablazatokkal valé munka
speciadlis jellegzetességei

2. blokk: Hatékony megolddsok az Excel haladé opcidival.
Tartalom: Kimutatasok, diagramok, pénzligyi fliggvények, adatelemzési és adat-import-export
lehet6ségek, mas alkalmazasokkal valé kapcsolattartds, fajimegosztds. Adatvédelmi
megoldasok, cella- lap- és munkafiizet-védelem. (90 perc)

3. blokk: Hatékony, felhasznalébarat megolddsok makrék segitségével.
Tartalom: Makrok |étrehozasa rogzitéssel. Interaktiv vezérl6k hasznalata a munkalapokon. A
makrok és a fejlesztGi kornyezet alkalmazdsa Uzleti feladatok hatékony megoldasara. (90 perc)

4. blokk: Osszetett feladatmegoldas, minialkalmazas készitése.
Excel Grlapok készitése és alkalmazdasa ligyviteli, pénzigyi, nyilvantartasi feladatokra.
Varazstippek és triikkok, villamkérdések — villamvdalaszok. Kérdésekre adott valaszok: a
jelenlévBk konkrét probléma felvetéseire adott megoldasi javaslatok, valamint az id6 hianyaban
helyben meg nem vélaszolhatd kérdések 0sszegylijtése utdlagos megvalaszolasra. (90 perc)



